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NORMAS DE ACCESO Y SALIDA DEL COLEGIO 
 
Estimados padres: 
 
A partir del lunes 24 y con objeto de mejorar las medidas de seguridad y el buen funcionamiento del centro, 
implantaremos las siguientes normas de entrada y salida: 
 
Todas las puertas del centro permanecerán cerradas hasta las 8:00 a.m., si necesita que su hijo/a entre antes de esta 
hora al colegio, deberá acceder por la puerta de la oficina. Tanto los alumnos de primaria como los de secundaria 
tendrán que permanecer sentados al lado de la oficina hasta las 8:00 a.m. A partir de ese momento podrán 
dirigirse a sus respectivos patios.  
 
De 8:00 a.m. a 8:45 a.m. permanecerán abiertas las puertas del departamento de secundaria para uso exclusivo de  
padres y alumnos del centro. La puerta del departamento  de primaria permanecerá cerrada, reservándose su uso para 
el transporte escolar y personal del centro. Rogamos por tanto que las maniobras de cambio de sentido y aparcamiento 
las realicen en nuestro departamento de secundaria, entrando por la puerta al final del colegio y saliendo por la del 
medio. El objetivo de estas medidas es evitar cualquier posible accidente para los peatones, principalmente con las 
maniobras de marcha atrás. 
 
De 3:15 p.m. a 4:00 p.m. se abrirán nuevamente las puertas del departamento de secundaria para uso exclusivo de 
padres y alumnos. Las del departamento de primaria permanecerán cerradas, para evitar la  presencia de coches 
maniobrando cuando los alumnos acceden al transporte escolar. 
 
La puerta de la oficina se abrirá a las 3:15 p.m. y no antes, debido a las observaciones de algunos padres y profesores 
respecto al ruido y las interrupciones que a veces ocasionan las familias que esperan a sus hijos en los pasillos. Rogamos 
que aquellas personas que accedan al colegio a esta hora, eviten hacer ruido hasta que suene la sirena de salida del 
centro. También rogamos que no interrumpan la clase para hablar con el profesor antes de que suene la sirena de salida 
del centro. 
 
De 5:00 p.m. a 5:30 p.m. se abrirán nuevamente las puertas del centro de secundaria para aquellos padres que vengan 
a recoger a sus hijos después de las actividades extraescolares. La puerta del centro de primaria permanecerá cerrada 
hasta que todos los alumnos accedan al transporte escolar. 
 
Fuera de los horarios anteriormente citados, el acceso al centro será exclusivamente por la puerta de la 
oficina.  
 
Por seguridad y para evitar cualquier posible accidente, rogamos que por favor no entren y salgan al 
colegio a través de la puerta del garaje de primaria a pie, y utilicen en su lugar la puerta de la oficina. 
 
La jornada escolar comienza a las 8:30 a.m. Por favor asegúrese de que su hijo/a llega a su hora, los retrasos no sólo 
interrumpen la rutina de la clase, a los profesores y al resto de los alumnos, sino que además, tienen un efecto negativo 
en la educación de su hijo/a.   
 
Si su hijo tiene algún control o cita médica, deberá informar al colegio por adelantado y por escrito, pudiendo acceder al 
centro a recoger o a dejar a su hijo siempre a través de la oficina que se encuentra en el departamento de primaria. 
 
Como siempre, la jornada escolar finaliza a las 15:30 p.m. y las 15:35 p.m. para secundaria. Habrá personal del centro 
vigilando tanto el patio de primaria como el acceso al colegio, hasta las 16:00h. Por favor asegúrese que su hijo/a es 
recogido antes de esta hora. 

 
Agradecemos por adelantado su cooperación y apoyo en los cambios realizados. Estas mejoras se han hecho en 
beneficio de los alumnos y para asegurar una correcta, justa y adecuada jornada escolar. 
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SCHOOL RULES ARRIVALS AND DEPARTURES  
 
Dear Parents: 
 
In order to ensure that all our pupils enter and leave the school buildings safely, the following arrangements for entering 
and leaving school premises will come into effect from next Monday, 24th September 
 
All vehicle gates will remain closed until 8.00 a.m.  If your child arrives before this time, he/she should enter through the 
pedestrian gate leading to the office in the primary building.  Both secondary and primary pupils who arrive early 
should sit down and wait outside the office until 8.00a.m.  They should then go to their different playgrounds.    
 
From 8.00 to 8.45 the vehicle gates to the secondary building will remain open for the exclusive use of parents and 
pupils.  The vehicle gate in the primary building will remain closed and only school buses and staff cars should enter.  
We would request therefore that parents park or turn round in the secondary department parking area, entering by the 
bottom gate and leaving the school by the middle gate.  This arrangement is to avoid accidents to pedestrians, especially 
by reversing drivers. 
 
From 3.15 to 4.00 the vehicle gates to the secondary department will be open for the exclusive use of parents and 
pupils.  The primary department vehicle gate will remain closed to avoid cars turning round when children are boarding 
the school buses. 
 
The pedestrian gate to the office will not open till 3.15 to avoid people collecting and talking in the passages and 
disturbing the classes.  We request that all parents who do arrive at this time wait quietly until the leaving siren sounds.  
We also request that parents do not interrupt the classes before the end of the day to talk to teachers but wait until the 
lesson has finished. 
 
From 5.00 to 5.30 the vehicle gates to the secondary department will reopen for those parents to collecting their 
children who have participated in after school activities.  The vehicle gate into the primary department will remain closed 
until all the children have boarded the buses. 
 
Outside these times, entry to the centre will be exclusively via the pedestrian gate leading to the office in 
the primary building. 
For safety reasons and to avoid any possible accident, please do not enter or leave via the primary vehicle 
gate but use the pedestrian entrance to the primary office. 
 
The school day begins at 8.30.  Please ensure that your child arrives on time.  Children who arrive late interrupt class 
teaching, disturb the rest of the pupils and hinder their own personal progress.    
 
Whenever your child has a medical appointment, please inform the school in writing beforehand and you will be able to 
collect him/her at the stipulated time at the primary office.  
 
 
As usual, the school day ends at 15.30 for primary pupils and 15.35 for secondary pupils.  A member of staff will be on 
duty both in the playground and at the school entrance in the primary building until 16.00.  Please ensure that your child 
is collected before this time. 
 
We would like to thank you in advance for your cooperation in putting these changes into practice.  We have made them 
for the benefit of the children and to ensure that the school day runs smoothly and safely.   
 


